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Stellenangebot: Projektassistenz (m/w/d) fiir Forschungsprojekt Avenue-Pal (Teilzeit)

Sie mochten in einem Unternehmen arbeiten, das Wissenschaft und Wirtschaft verbindet und der Gesellschaft mit
innovativen Technologien und Forschungsergebnissen neue Impulse gibt?

Die TransMIT GmbH erschlieBt und vermarktet als Technologietransfer-Einrichtung die Potenziale der drei
mittelhessischen Hochschulen Justus-Liebig-Universitat GieRen, Technische Hochschule Mittelhessen und Philipps-
Universitat Marburg sowie weiterer Hochschul- und Forschungseinrichtungen und gehért zu den flihrenden
Unternehmen im Bereich der Umsetzung von Forschungsergebnissen in innovative Produkte. In Gber 160 so
genannten TransMIT-Zentren und —Projektbereichen werden an verschiedenen Standorten innovative
Forschungsprojekte durchgefiihrt. Die TransMIT GmbH beschaftigt rund 160 Mitarbeiterinnen.

Der TransMIT-Projektbereich fur Versorgungsforschung und Beratung (Leiter Dipl. Psych. Prof. Dr. Wolfgang
George) konzentriert sich auf eine nachhaltige Zukunftsgestaltung von Stadten und Gemeinden insbesondere im
landlichen Raum. Hierbei steht neben der Etablierung einer regional organisierten Gesundheitsversorgung die
Etablierung zukunftsweisender Arbeitswelten im Vordergrund der Aktivitaten.

Wir suchen am Standort Giefden zur Unterstiitzung des Forschungsprojektes ,Avenue-Pal — Analyse und
Verbesserung des sektor- und bereichslibergreifenden Schnittstellen- und Verlegungsmanagement in der
Palliativversorgung” eine versierte Projektassistenz.

lhre Aufgaben: e Unterstiitzung des Projektleiters bei der Projektabwicklung

e Vor- und Nachbereitung sowie Organisation von Meetings und Veranstaltungen
inklusive Protokollierung

o  Selbstandiges Tracking offener Themen und administrativer Verpflichtungen ggu.
dem Projekttrager

e Sichtung und Aufbereitung relevanter Projekt-Literatur/-Ergebnisse und Anlage
eines geeigneten Dokumentationssystems bzw. einer Wissensdatenbank

e Erstellung und Verwaltung von standardisierten Templates, Présentationen, Task-
und ToDo-Listen sowie der Projektdokumentation

e Unterstiitzung bei der Umsetzung der Offentlichkeitsarbeit

e Ansprechpartner flr das Projektteam fiir administrative Fragen aller Art

Wir erwarten: e Erfolgreich abgeschlossenes Bachelorstudium im Fachbereich
Wirtschaftsingenieurwesen, Medizinische Pflege und Gesundheitsmanagement
oder einen vergleichbaren Hochschul-Abschluss bzw. erfolgreich abgeschlossene
Ausbildung z.B. als Industriekaufmann/-frau mit einschlagiger Berufserfahrung im
Projektmanagement

e sehr gute Team- und Kommunikationsfahigkeit und freundliches Auftreten

e gute Auffassungsgabe und Freude am selbstéandigen und systematischen Arbeiten
sowie proaktives Mitdenken

e Neugierde an Innovation sowie Forschung und Entwicklung in Wissenschaft und
Wirtschaft

e Kunden- und serviceorientierte Arbeitsweise, Organisationstalent

o Belastbarkeit, Zuverlassigkeit, Flexibilitat

e gute Kenntnisse in der Anwendung von MS-Office Programmen

e gute Deutsch- und Englischkenntnisse

e Kenntnisse von Projektmanagement-Methoden und/oder der Férdermittellandschaft
sind von Vorteil



Wir bieten:

Arbeitsort, -zeit:

Beginn / Verdienst:

Beschiftigungsdauer:

Bewerbung:

Kontaktperson:
Unternehmen:

Adresse:

o Einsatz in einem renommierten Forschungsprojekt und Einblick in die
wissenschaftsbasierte Projektarbeit

e  Gute Einarbeitung

e Leistungsgerechte Vergitung inkl. Mdglichkeit der betrieblichen Altersvorsorge

e Vertrauensarbeitszeit mit flexibler Zeiteinteilung

o Teil eines interdisziplindren Teams mit flachen Hierarchien

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.

GielRen, Teilzeit (20 Std./Wo.)
sofort / nach Vereinbarung
zunachst befristet fir 2 Jahre

Richten Sie bitte lhre Bewerbung per E-Mail mit Kennwort ,Stellenausschreibung
Projektassistenz Avenue-Pal (m/w/d)“ und Ihrer Gehaltsvorstellung an:

Petra Kiihn

TransMIT GmbH

Kerkrader Strale 3

35394 Giellen

Tel.: 0641 94364-31
E-Mail: bewerbung@transmit.de




